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АДМИНИСТРАЦИЯ КРУТОГОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ СОБОЛЕВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

                                               КАМЧАТСКОГО КРАЯ  
                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                           ГЛАВЫ

КРУТОГОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

от  «17 »апреля 2012 г. № 28
п. Крутогоровский, Соболевский район

Об   утверждении   Положения  «О порядке ведения  
реестра  муниципальных   служащих администрации 
Крутогоровского сельского поселения»
          В соответствии со ст. 29 Закона Камчатского края от 04.05.2008 № 58 «О муниципальной службе в Камчатском крае»
 ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Утвердить Положение «О порядке ведения реестра муниципальных служащих администрации Крутогоровского сельского поселения согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю  за собой
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
Глава Крутогоровского 

сельского поселения                                                             Г.Н.Овчаренко
Приложение № 1 к
Постановлению главы

Крутогоровского сельского поселения 

«17» апреля 2012 №28
ПОЛОЖЕНИЕ
О порядке ведения реестра муниципальных служащих администрации Крутогоровского  сельского поселения

1. Реестр муниципальных служащих администрации Крутогоровского сельского поселения (далее – Реестр муниципальных служащих) представляет собой систематизированные сведения о каждом муниципальном служащем администрации Крутогоровского сельского поселения , включающие в себя их персональные данные, а также определенные сведения о прохождении муниципальной службы.
2.  Персональные данные муниципального служащего включают в себя следующее:
а) Фамилия, имя, отчество;
б) Дата и место рождения;
в) Сведения о профессиональном образовании (год окончания учебного заведения, его название, специальность и квалификация);
г) адрес проживания.
3. 3. Сведения о поступлении и прохождении муниципальной службы включают в себя следующие данные:
а) наименование структурного подразделения и замещаемой должности муниципальной службы;
б) стаж муниципальной службы;
в) дата поступления на муниципальную службу: вид, номер, дата трудового договора;
г) результаты аттестации квалификационного экзамена;
д) награды, поощрения;
е) дата увольнения с муниципальной службы.
4. Ответственность за достоверность, сохранность и конфиденциальность информации, содержащейся в реестре муниципальных служащих, возлагается  на представителя нанимателя администрации Крутогоровского сельского поселения
5.  Представитель нанимателя   администрации Крутогоровского сельского поселения  определяет лицо, уполномоченное на ведение реестра муниципальных служащих.
6. Основанием для включения в Реестр муниципальных служащих администрации Крутогоровского сельского поселения является назначение муниципального служащего на должность муниципальной службы, подтвержденное соответствующим актом представителя нанимателя, и заключение с ним трудового договора.
7. Сведения о муниципальном служащем либо изменение  уже внесенных сведений вносятся в реестр муниципальных служащих ответственным лицом в день, следующий за датой, указанной в нормативно – правовом акте органа местного самоуправления, либо в день, следующий за днем представления таких сведений муниципальным служащим
8. Основаниями для исключения муниципального служащего из реестра муниципальных служащих являются:
- прекращение трудового договора и увольнение с муниципальной службы;
- смерть (гибель)  муниципального служащего;
- признание муниципального служащего безвестно  отсутствующим или объявление его умершим решением суда, вступившим в законную силу.
9.  Днем исключения муниципального служащего из реестра муниципальных служащих является:
- день увольнения – в случае увольнения с муниципальной службы;
- день, следующий за днем смерти (гибели) – в случае смерти (гибели) муниципального служащего;
-день, следующий за днем вступления в законную силу решения суда – в случае признания решением суда безвестно отсутствующим или объявления умершим.
10. Реестр муниципальных служащих ведется по форме согласно приложению к Положению «О порядке ведения реестра муниципальных служащих администрации Крутогоровского сельского поселения.
 

Приложение N 1

к Положению «О порядке ведения  

реестра  муниципальных   служащих администрации 

Крутогоровского сельского поселения»

СВЕДЕНИЯ

О должностях и вакансиях в аппарате администрации Крутогоровского сельского поселения 

на ______________ 20__год 

	Штатная численность администрации Крутогоровского сельского поселения
	


	Муниципальные должности

	Наименование должности
	Количество штатных единиц
	Количество вакантных единиц

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ИТОГО
	
	

	Должности, не относящиеся к муниципальной  службе

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ИТОГО
	
	


Глава Крутогоровского 

сельского поселения                                                               Г.Н. Овчаренко 
МП




Приложение N 2
к Положению «О порядке ведения  

реестра  муниципальных   служащих администрации 

Крутогоровского сельского поселения»



СВЕДЕНИЯ

о муниципальном служащем

 администрации Крутогоровского сельского поселения 
	1. 
	Фамилия, имя, отчество                  
	

	2. 
	Пол
	

	3. 
	Дата рождения                           
	

	4. 
	Занимаемая должность                    
	

	4.1.
	Дата назначения на должность       
	

	4.2.
	Структурное подразделение                         

или направление деятельности            
	

	5. 
	Образование
	

	5.1
	Дата окончания                     
	

	5.2.
	N диплома                          
	

	5.3.
	Наименование учебного заведения,                       

специальность, квалификация             
	

	6. 
	Повышение квалификации  (год, учебное заведение)                
	

	7. 
	Переподготовка (год,  учебное заведение, специальность (курс)
	

	8. 
	Стажировка (год, страна)                
	

	9. 
	Ученая степень                          
	

	10. 
	Стаж муниципальной службы  полных лет
	

	11. 
	Квалификационный разряд                 
	

	11.1
	Дата присвоения                   
	

	11.2.
	Ранее присвоенный  квалификационный разряд классный чин)                          
	

	11.2.1.
	Дата присвоения                 
	

	12. 
	Итоги прохождения последней  аттестации (оценка)                   
	

	12.1.
	по результатам аттестации)              
	

	13. 
	Дата прохождения   последней аттестации                    
	

	14. 
	Телефон рабочий                         
	

	15. 
	Телефон домашний                        
	

	16. 
	Наличие государственных наград Российской Федерации                    
	

	17. 
	Выполняемая работа за  последние 10 лет
	Период (года)
	Место работы, должность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	18. 
	Данные о включении в резерв кадров (должность, основание)
	

	19. 
	Сведения о поощрениях
	

	20. 
	Сведения о неснятых взысканиях          
	

	21. 
	Домашний адрес                          
	


Глава Крутогоровского 
сельского поселения                                                               Г.Н. Овчаренко 

МП
Приложение N 3
к Положению «О порядке ведения  

реестра  муниципальных   служащих администрации 

Крутогоровского сельского поселения»

СВЕДЕНИЯ

о лице, замещавшем выборную муниципальную должность

 администрации Крутогоровского сельского поселения 

	1. 
	Фамилия, имя, отчество                  
	

	2. 
	Пол
	

	3. 
	Дата рождения                           
	

	4. 
	Дата вступления в должность (для лиц, включенных в резерв, -дата)                    
	

	4.1.
	№  и дата выхода распорядительного документа
	

	5. 
	Основание вступления в должность (указать: решение Собрания депутатов)    
	

	6. 
	 Образование
	

	6.1.
	Дата окончания                     
	

	6.2.
	N диплома                          
	

	6.3.
	Наименование учебного заведения,                       

специальность, квалификация             
	

	7. 
	Повышение квалификации  (год, учебное заведение)                
	

	8. 
	Переподготовка (год,  учебное заведение, специальность (курс)
	

	9. 
	Стажировка (год, страна)                
	

	10. 
	Ученая степень                          
	

	11. 
	Стаж муниципальной (государственной)  службы (полных лет)                     
	

	12. 
	Телефон рабочий                         
	

	13. 
	Телефон домашний                        
	

	14. 
	Наличие государственных наград Российской Федерации                    
	

	15. 
	Выполняемая работа за  последние 10 лет
	Период (года)
	Место работы, должность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	16. 
	Сведения о поощрениях                   
	

	17. 
	Сведения о неснятых взысканиях          
	

	18. 
	Домашний адрес                          
	


Глава Крутогоровского 
сельского поселения                                                               Г.Н. Овчаренко 

МП
Приложение N 4
к Положению «О порядке ведения  

реестра  муниципальных   служащих администрации 

Крутогоровского сельского поселения»

СВЕДЕНИЯ

Об изменении учетных данных, включенных в реестр

 администрации Крутогоровского сельского поселения 

по «___»  ____________20__г

	Вновь приняты

	Фамилия, имя, отчество
	Должность, структурное подразделение или направление  деятельности                            
	Дата принятия

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Уволены

	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Дата увольнения


	Основание (ст.  ТК)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Фамилия, имя, отчество
	Вид изменения учетных данных (включая перевод на другую должность)
	Основание, дата

	
	№ п/п приложений 2,3 Порядка
	Содержание изменений
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Глава Крутогоровского 
сельского поселения                                                               Г.Н. Овчаренко 

МП
