АДМИНИСТРАЦИЯ КРУТОГОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯСОБОЛЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
КАМЧАТСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
ГЛАВЫ    КРУТОГОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

от «10 »    мая  2011 года № 48 п.Крутогоровский, Соболевский район
Об утверждении Перечня (Реестра) муниципальных услуг,

предоставляемых администрацией Крутогоровского сельского поселения

и муниципальными учреждениями, расположенными на территории 

Крутогоровского сельского поселения»                    
            В целях  реализации плана мероприятий по проведению административной реформы в Крутогоровском  сельском поселении в 2011 году
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Крутогоровского сельского поселения и муниципальными учреждениями Крутогоровского сельского поселения.

2. Опубликовать Перечень муниципальных услуг, предоставляемых  администрацией Крутогоровского сельского поселения и муниципальными учреждениями, расположенными на территории Крутогоровского сельского поселения на информационном стенде в здании администрации Крутогоровского сельского поселения а так же в информационной папке МУК «библиотека п. Крутогоровский» ПО АДРЕСУ: УЛ. Сахалинская дом 48
3. Контроль за ведением перечня муниципальных услуг, уточнением, внесением изменений в перечень муниципальных услуг оставляю за собой.

             Глава Крутогоровского
             сельского поселения                                  Г.Н. Овчаренко
                                                                                                                                                                              Утверждено                                 
                                                                                                                                                      Постановлением главы  поселения № 48 от

                                                                                                                                                      10.05.2011 года

Перечень (Реестр) муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Крутогоровского сельского поселения  и муниципальными учреждениями Крутогоровского сельского поселения

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативный акт, устанавливающий осуществление муниципальной услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Вид муниципальной услуги (платная, бесплатная)
	Тип требования муниципальной услуги (физическое лицо, юридическое лицо)

	  1
	2
	3
	4
	5
	6

	  1.
	Рассмотрение обращений граждан


	Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» №59-ФЗ от 02.05.2006 года
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района
	Бесплатно 
	Физические и юридические лица

	
	
	
	
	
	

	                                                                                     Муниципальные услуги в сфере архивного дела                                                            

	  2.
	Исполнение запросов граждан (социально-правовых, тематических, генеалогических) и выдача выписок, справок
	 Федеральный закон «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004 №125-ФЗ;

- Правила организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии  наук, утверждённое приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 27.01.2007. №18, зарегистрировано в Министерстве России 06.03.2007
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района


	Бесплатно 
	Физические и юридические лица

	  3.
	Согласование номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, описей дел по личному составу, актов на списание документов с истёкшим сроком хранения
	Федеральный закон «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004 №125-ФЗ;

- Правила организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии  наук, утверждённое приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 27.01.2007. №18, зарегистрировано в Министерстве России 06.03.2007
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района
	Бесплатно
	Физические и юридические лица

	  4.
	Оформление и предоставление копий документов
	Федеральный закон «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004 №125-ФЗ;

- Правила организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии  наук, утверждённых приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 27.01.2007. №18, зарегистрировано в Министерстве России 06.03.2007
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 

Специалист администрации Крутогоровского сельского поселения
	Платно 
Платно в соответствии с перечнем услуг, утверждённым решением Собрания депутатов  Крутогоровского сельского поселения № 125 от 03.05.2007
	Физические и юридические лица



	

	
                     Муниципальные услуги в сфере архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства

	5. 
	Принятие решений о переводе жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно
	Физические и юридические лица

	6.
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно
	Физические и юридические лица

	 7.
	Приёмка в эксплуатацию завершённого переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно
	Физические и юридические лица

	8.
	Выдача предписаний по благоустройству территории Крутогоровского сельского поселения



	Решение № 278 от 14.05.2009г. Собрания депутатов Крутогоровского сельского поселения  «Об организации благоустройства и озеленения территории Крутогоровского сельского поселения»
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно


	Физические и юридические лица



	                                                                                        Муниципальные  услуги  в  сфере  культуры

	 9.
	Создание  условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.14, п.12

Закон РФ от 09.10.1992 года  № 3612-1 « Основы законодательства Российской Федерации о культуре», ст. ст. 30, 33, 40;


	Заведующая МУК Библиотека п. Крутогоровский, директор МУК «Центр Досуга п. Крутогоровский»
	Бесплатно

Платно в соответствии с перечнем услуг, утверждённым решением Собрания депутатов  Крутогоровского сельского поселения  № 115 от 07.03.2007 
	Физические и юридические лица



	 10.
	Организация библиотечного обслуживания населения
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заведующая МУК Библиотека п. Крутогоровский,
	Бесплатно

 Платно в соответствии с перечнем услуг, утверждённым решением Собрания депутатов  Крутогоровского сельского поселения № 114
	Физические и юридические лица

	11.
	Комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотеки Крутогоровского сельского поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации 
	 Заведующая МУК Библиотека п. Крутогоровский,

	Бесплатно
	Физические и юридические лица

	
               Муниципальные услуги в сфере общегосударственных вопросов

	 12.
	Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.14, п. 23;


	 Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно
	Физические и юридические лица

	13.
	Организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.14,  п  23


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно
	Физические и юридические лица

	 14.
	Организация обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах Крутогоровского сельского поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.14, п. 9;

Федеральный закон от 21. 12. 1994 года № 69-ФЗ « О пожарной безопасности в Российской Федерации», ст. 11.1, ст. 190;


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно
	Физические и юридические лица                 

	 15. 
	Осуществление регистрации по месту жительства граждан
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.15;


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно
	Физические и юридические лица

	 
Муниципальные  услуги  в  сфере  жилищно – коммунального  хозяйства

	 16.
	Организация в границах поселения электроснабжения населения
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.14;


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно
	Физические и юридические лица

	Муниципальные услуги в сфере оказания содействия развития рынка сельхозпродукции, развития  субъектов малого и среднего предпринимательства

	 17.
	Информирование и консультирование сельхозтоваропроизводителей всех форм собственности о предоставлении субсидий из краевого бюджета в целях оказания государственной поддержки (справки-расчёты, виды субсидий, ставки субсидий, первичных документов).
	
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно
	Физические и юридические лица



	
Муниципальные услуги в сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом

	18.
	Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.14;


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица

	 19.
	Первичная приватизация муниципального жилого фонда

Заключение договоров социального найма
	Федеральный закон от 04.07.1991 года № 1541-1 « О приватизации жилого фонда Российской Федерации»

Гражданский Кодекс Российской Федерации гл.35

Жилищный Кодекс Российской Федерации     гл.7-10
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица



	 20.
	Заключение договоров новой редакции на передачу жилого муниципального фонда в собственность граждан
	Жилищный Кодекс Российской Федерации     гл.7-10 

Гражданский Кодекс Российской Федерации гл.35

Федеральный закон от 04.07.1991 года № 1541-1 « О приватизации жилого фонда Российской Федерации»


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Юридические лица

	 21.
	Прописка, регистрация граждан
	Жилищный Кодекс Российской Федерации     гл.7-10 Гражданский Кодекс Российской Федерации гл.35

Федеральный закон от 04.07.1991 года № 1541-1 « О приватизации жилого фонда Российской Федерации»


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица



	 22.
	Выдача выписок из реестра муниципальной собственности
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.15;


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица



	 23.


	Подготовка и предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество
	Жилищный Кодекс Российской Федерации     гл.7-10

 Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.15;

Гражданский Кодекс Российской Федерации гл.35


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица



	24.
	Предоставление в аренду и продление договоров аренды движимого и недвижимого муниципального имущества
	Жилищный Кодекс Российской Федерации     гл.7-10

 Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.15;

Гражданский Кодекс Российской Федерации гл.35


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица



	25.
	Приём в муниципальную собственность имущества : по договору дарения, после завершения процедуры банкротства предприятия, бесхозное имущество, жилой фонд
	Гражданский Кодекс РФ


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно


	Физические и юридические лица



	 26.
	Предоставление земельных участков для строительства капитального здания
	Градостроительный Кодекс РФ

Земельный Кодекс Российской Федерации
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица



	 27.
	Предоставление земельных участков собственникам зданий, сооружений, строений в собственность
	Земельный Кодекс Российской Федерации

Приказ  №370 от 30.10.1007 года Минэкономразвития  « Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок» 


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица



	 28.
	Предоставление земельных участков собственникам зданий, сооружений, строений в аренду
	Земельный Кодекс Российской Федерации

Приказ  №370 от 30.10.1007 года Минэкономразвития  « Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок» 


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и 

юридические лица



	29.
	Предоставление земельных участков собственникам жилых домов в собственность 
	Земельный Кодекс Российской Федерации Приказ  №370 от 30.10.1007 года Минэкономразвития  « Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок» 


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица



	 30.
	Предоставление земельных участков на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Земельный Кодекс Российской Федерации
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно 

  
	Физические и юридические лица



	 31.
	Оформление документов по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и переоформление участка в аренду или в собственность
	Земельный Кодекс Российской Федерации
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица



	32.
	Формирование пакета документов и постановка на государственный кадастровый учёт земельных участков, относящихся к муниципальной собственности
	Федеральный закон « О государственном кадастре недвижимости»

Земельный Кодекс Российской Федерации
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица



	 33.
	Продление сроков действия договоров аренды земельных участков
	Земельный Кодекс Российской Федерации

Гражданский Кодекс Российской Федерации  


	Администрация Устьевого сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица



	 34.
	Формирование пакета документов и постановка на государственный кадастровый учёт земельных участков, подготавливаемых для реализации на аукционе
	Федеральный закон « О государственном кадастре недвижимости»

Земельный Кодекс Российской Федерации
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица



	 35.
	Согласование проектов границ земельных участков
	Земельный Кодекс Российской Федерации
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно


	Физические и юридические лица



	Муниципальные услуги в сфере контроля  за  обеспечением прав и законных интересов граждан и государства  при предоставлении населению жилищных и коммунальных услуг

	 36.
	Контроль за обеспечением населения жилищными и коммунальными услугами, отвечающих требованиям федеральных стандартов качества, использованием и сохранностью жилищного фонда и имущества собственников помещений в многоквартирных домах независимо от их принадлежности.
	Постановление Правительство Российской Федерации от 26 сентября 1994 года № 1086 « О государственной жилищной инспекции в Российской Федерации»
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно


	Физические и юридические лица



	 37.
	Обеспечение самостоятельного решения населением вопросов местного значения, а также вопросов владения, пользования и распоряжения муниципальной собственностью.
	Постановление Правительство Российской Федерации от 26 сентября 1994 года № 1086 « О государственной жилищной инспекции в Российской Федерации»
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно


	Физические и юридические лица



	
                       Муниципальные услуги в сфере финансового управления

	 38.
	Формирование, утверждение, исполнение местного бюджета, контроль за исполнением данного бюджета
	Бюджетный Кодекс Российской Федерации Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно


	Физические и юридические лица



	 39.
	Установление, изменение и отмена местных налогов и сборов поселения
	Бюджетный Кодекс Российской Федерации Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Налоговый Кодекс Российской Федерации


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно


	Физические и юридические лица



	 40.
	Выполнение государственных полномочий Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, переданных  для осуществления органу местного самоуправления
	Бюджетный Кодекс Российской Федерации

Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.14;


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно


	Физические и юридические лица



	
Муниципальные услуги в сфере охраны окружающей среды, транспорта и природопользования

	 41.
	Организация транспортных пассажирских перевозок в пределах поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.14;


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно

 
	Физические и юридические лица



	 42.
	Осуществление контроля за разработкой месторождений общераспространённых полезных ископаемых на территории поселения.
	Федеральный закон от 08.02.12995 года « О недрах»
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно


	Физические и юридические лица



	 43.
	Согласование акта о выборе земельного участка под строительство объектов
	Земельный Кодекс Российской Федерации

Статья 31;

Федеральный закон « Об охране окружающей среды» от 10.01.2002 года № 7-ФЗ


	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района 
	Бесплатно


	Физические и юридические лица



	44.
	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	
	Администрация Крутогоровского сельского поселения Соболевского муниципального района


	Бесплатно
	Физические лица




